
2019年度市本级信息化项目

支出预算申报培训
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1.1 系统环境要求

硬件要求

安全可控国产桌面主机：联想开天M6000-
N011；

软件要求

安全可控国产操作系统：中科方德桌面操作系
统115d；WinXP及以上版本

浏览器要求

Firefox 26.0 及以上版本；IE8及以上版本

网络要求

能够正常连接“政务外网”。



1.2 登录证书要求

国产操作主机的KEY

不用换KEY，但在访问“绩效评估”模块时
，需要重新登录

Windows主机的KEY，

使用法人一证通登录，如缺失或损坏，可至各
区法人一证通受理点补办（电话962600），
也可借用财政局颁发给财务人员的个人证书，

此证书与“绩效评估”模块单点登录



使用浏览器访问http://10.125.7.102，点
击“一证通登录”

1.3 系统登录



1.3 系统登录

点击后跳转至上海数字认证中心统一认证页
面，进行CA证书认证。



1.3 系统登录

认证通过后，录入用户名和密码，校验通过后即完
成登录。如果忘记密码，可以点击“找回密码”，录入
CA密码认证通过后，将把密码重置为与用户名一致。



1.4 登录完成

登录成功后，可以在“首页”看到本单位
以及本部门的申报情况。



1.4 首页内容

首页可以查看“制度体系”“通知公告”“
资料下载” 等内容



1.5 申报类型选择

进入申报页面后，将要求选择申报类型。
6月的集中申报阶段应选择“下年预算”



1.6 系统登录后界面（预算填报）

系统登陆后，默认显示“项目列表”页。

注意：使用“预算填报”用户登录系统。
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2.1已建信息化项目列表

进入申报页面后，默认显示已建信息化项目列表

注意：预算填报身份进入才有此页面



2.2 添加已建信息化项目

点击“添加”按钮后，将列出所有“已验收”的建设

项目，选中后将导入验收明细内容。

注意：预算填报身份进入才有此页面



2.3 已建信息化项目——资源共享

系统会对资源利用情况进行校验，只
有校验通过的项目才可申请运维项目，
相关资源共享信息也可以在对应生成
的运维项目中查看到。



2.4 已建信息化项目——现有明细

在“项目列表”页中打开已建信息化项目。

注意：现有明细只可指定停用数量，
不可添加、删除、修改。全部停用
的设备不会出现在运维项目中



2.5 已建信息化项目——新增明细

在新增明细中可以添加新购置的设备以
申请运维费用。

注意：新增明细只有在项目校验通
过后，才会显示在运维项目中



2.6 已建信息化项目——通信方式

用户可以在这里填写移动网络的费用，若申报单位
若往年录入的“网络类型”、“接入方式”、“运
营商”、“带宽”等信息存在错误，需在此调整，
相关描述将影响运维费用的核定



2.7 已建信息化项目—— 安全等级

对于需要申请运维的项目，必须说明系统
安全等级，并上传必要的证明文件。

注意：定为二级及以上的项目必须
上传“定级备案证明”，未定级或
一级的项目上传“定级说明书”



2.8 升级改造项目的运维

升级改造项目不可单独申报运维项目，其中设备如
需申请运维费用，必须在原项目本中点击“升级挑
选”后从中挑选“已验收”的升级项目



2.9 已建信息化项目导入、导出

在“项目列表”页中点击【项目导出】，
可将选中的项目导出，以供信息化预算客户端
导入使用。

在“项目列表”页中点击【项目导入】，
可将信息化预算客户端导出的基本情况的项目
导入。



2.10 已建信息化项目列表导出Excel

在“项目列表”页中点击【导出列表】。
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3.1 项目申报

在“立项申报”页中点击【添加项目】。



3.2 新建项目申报

选择“新增→建设→新建”。

填写完成后，点击【确认】。



3.3 新建项目录入



3.4 上云计划编制

对于政府序列的预算单位，所有新建项目原则上都
需上云，需在项目的“基本情况”页编制项目的上
云计划；如果计划不上云，需写明原因



3.5 上云需求填写

对于计划上云的项目，需要在“政务云资源”页填
写上云资源需求；资源需求以虚拟主机为填写单元
，逐一填写每一主机申请资源的数量



3.6 项目标签

【勾选】标签类别，每种标签可以选择
多种类别。



3.7 图片数据上传

点击【浏览】，选择需要上传的图片文
件后，点击【上传】。



3.8 项目明细添加

点击【添加】，根据实际情况填写明细，
完成后“保存”。



3.9 外联网络租用情况

网络情况分为有线网络租用情况、移动网络租用情况，两种
网络租用情况类似，各申报单位需具体描述网络“网络类
型”、“接入方式”、“运营商”



3.10 硬件产品添加

在挑选硬件产品时，不再可挑选“其他”--
>“其他”这一类，所有的硬件设备必须归
到现有类别清单中



3.11 产品软件添加

在挑选产品软件时，不再可挑选“其他”-
->“其他”这一类，所有的软件产品必须
归到现有类别清单中，其中第二级“参照
厂商”可手工录入



3.12 安全产品添加

安全产品经过整理收录了经信委重点推进的
安全产品。在挑选安全产品时，必须选到第
四级“型号”，若希望采购的设别未列入清
单，请联系市信息安全协会



3.13 服务费用添加

今年起，“数据服务”、“云服务”、“安全服务”
三类服务费用应在“服务费用”中填报，不应填报
在“其他费用”中。服务费用目前暂时只能填报上
述三类费用。



3.14 IDC机房费用添加

今年起，建设项目中可以申报IDC费用。通过点击
“添加”、“删除”按钮可以增删IDC费用。一个
项目可以包含多笔IDC费用。



3.15 补充材料

上传与本项目相关的文档、图片等资料，这里的资料单个大小
不能超过20MB。对于项目金额超过100万元的项目，必须在
这里上传项目建设方案。



3.16 项目校验

在项目填写完毕后，点击【校验】按钮，
在“校验结果”中查看存在的问题。



3.17 升级改造项目申报

注意：这里仅可从已建信息化项目

列表中的项目中进行挑选，“项目 名

称”、“系统分类”都不能修改

选择“新增→建设→升级改造”。

详细填写与“新建项目”相同。



3.18 跨年度项目申报

在新建项目的时候，如果结束日期超过申
报年度，那么项目就成为了跨年度项目，
项目建设周期不可超过两年



3.19 跨年度项目明细

跨年度项目的各明细须按实际情况指定需
求日期。系统根据此日期计算出各年投资
额，财政将以此为依据，分批下达预算。



3.20 运维项目申报

注意：这里仅可从已建信息化项目列表

中的项目中进行挑选，“项目名称”、

“系统分类”都不能修改

选择“新增→运维”。



3.21 上云计划编制

对于政府序列的预算单位，所有运维项目在2020年
前都需上云，需在项目的“基本情况”页编制项目
的上云计划；如果计划不上云，需写明原因



3.22 编制上云设备清单

对于计划迁移上云的运维项目，需要编制上云设备清单，通过
录入硬件、安全设备的“上云数量”列明上云设备；如果这
些设备被其他在维项目占用，需在“硬件承载情况”中列明
涉及的项目；如果此项目占用其他在维项目设备，需在“外
部硬件占用情况”中列明占用设备



3.23 上云需求填写

对于计划上云的项目，需要在“政务云资源”页填
写上云资源需求；资源需求以虚拟主机为填写单元
，逐一填写每一主机申请资源的数量



3.24 运维项目填写

注意：硬件维护预算、产品软件维护预算、

应用软件维护预算、安全产品维护预算等

明细由所选已建信息化项目带出。

详细填写与“新建项目”相同。



3.25 通信费填写

若申报单位往年录入的“网络类型”、“接入方

式”、“运营商”、“带宽”等信息存在错误，

需在对应的已建项目中调整



3.26 IDC机房费用

点击【添加】按钮会添加一笔新的“IDC费用”，
点击【删除】按钮会删除当前展示的“IDC费用”。
“IDC机房费用”包含多笔“IDC费用”。



3.27 服务费用

今年起，“数据服务”、“云服务”、“安全服务”
三类服务费用应在“服务费用”中填报，不应填报
在“其他费用”中。服务费用目前暂时只能填报上
述三类费用。



3.28 结转项目申报

注意：结转项目是由去年申请

的多年滚动项目自动生成而来

的。

选择“新增→结转”。

详细填写与“新建项目”相同。



3.29 结转项目资金填写

结转项目需要填写已下达预算、已执行预算
、结余金额



3.30 结转项目明细填写

结转项目的明细由往年项目带出，不可
增、删，仅可修改。



3.31 历年备选申报

注意：历年备选项目是根据去年

的申报情况生成的。

详细填写与“新建项目”相同。

选择“新增→历年备选”。



3.32 项目打印

在“项目申报”页，点击项目并打开项目。

2014年起不再要求提交纸质申报书。



3.33 项目导入、导出

在“项目申报”页中点击【项目导出】，
可将选中的申报项目导出，以供预算申报客户
端导入使用。

在“项目申报”页中点击【项目导入】，可将
申报客户端导出的申报项目导入。



3.34 项目列表导出Excel

在“项目申报”页中点击【导出】。
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4 预算单位审核

注意：以“预算审核”身份登录，上
报主管，要求所有申报项目校验通过，
所有已建信息化项目校验通过。

在“申报流程”页中点击【上报主管】。
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5.1 项目初审（主管部门）

在“项目初审”页中，点击需要审核的项
目，在“审核意见”中填写意见，在“初审结
论”中选择“同意”或“否定”。

注意：需要是“主管审核”身份登录！



5.2 项目排序（主管部门）

在“项目排序”页点击第一列录入序号，
或者点击“上移”“下移”。

注意：需要是“主管审核”身份登录；

排序完成后点击【确认排序】。



5.3 项目回退（预算主管部门）

在“申报流程”页中，预算主管部门可以
将预算单位的上报项目整体回退，修改重报。

注意：需要是“主管审核”身份登录！



5.4 报经信委

在“申报流程”页中，可以点击【报经信
委】。

注意：需要是“主管审核”身份登录；

必须所有预算单位项目都以审核；

完成项目排序。



5.5 上云计划列表

在“申报流程”中可以同时导出主管部门下属各
单位的“上云计划列表”。基于上云计划列表，编
制本部门的上云计划。

注意：需要是“主管审核”身份登录；
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6.1 离线填报（资料盘下载）

安装下发光盘中的客户端，从网上申报系
统中，下载资料盘。

注意：需要是“预算填报”身份登录！



6.2 离线填报（基本情况导出）

从“基本情况”页，选择需要运维和升级
改造的项目，点击“项目导出”。

注意：需要是“预算填报”身份登录！



6.3 离线填报（结转和备选）

在“项目申报”页中，选择结转和历年备
选项目。

注意：需要是“预算填报”身份登录！



6.4 离线填报（数据上传）

在信息化预算客户端上，【导出】填报完毕
的项目。

在网上申报系统的“项目申报”页中， “项
目导入”信息化预算客户端导出的文件。
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7 技术支持

热线服务电话：

021-60801111*3

微信公众号：

周一到周五，工作时间

邮件支持方式：

yusuan@sheitc.gov.cn


